Kunnanhallituksen kokouskutsun lahettaminen ja poytakirjan tarkastaminen seka
nahtavana pitaminen
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Valmistelija vs.kunnanjohtaja Sanna Kauvosaari, sanna.kauvosaari@vesanto.fi

Hallintosdannoén 128 §:n mukaan kokouskutsun antaa puheenjohtaja
tai hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa
on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat. Jos
asia kasitellaan sahkdisessa paatoksentekomenettelyssa, tulee
kutsussa ilmaista, mihin mennessa asia on kasiteltava sahkadisesti.

Esityslista, joka sisaltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja
ehdotukset toimielimen paatoksiksi, lahetetaan kokouskutsun
yhteydessa, jolleivat erityiset syyt ole esteena. Jos esityslistalla,
liitteissa tai oheismateriaalissa on salassa pidettavia tietoja,
asiakirjaan tehdaan merkinta salassapidosta. Kokouskutsu
lahetetaan jasenille ja muille, joilla on lasndolo-oikeus tai -
velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla.

Hallintosdannén 148 §:n mukaan pdytakirjan pitamisesta ja
sisallosta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja
poytakirjanpitaja ovat eri mielta kokouksen kulusta, poytakirja
laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mukaan. Poytakirjan
allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja. Poytakirja
tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla. Poytakirja voidaan
allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti. Sahkoisessa
paatoksentekomenettelyssa tehtyja paatoksia koskeva poytakirja tai
sen osa voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta.

Kuntalain 140 §:n mukaan kunnanhallituksen ja lautakunnan

poytakirja seka muiden toimielinten poytakirjat pidetaan yleisesti
nahtavana yleisessa tietoverkossa.
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- Kunnanhallituksen kokouskutsu lahetetaan jasenille ja
varajasenille, valtuuston puheenjohtajille, lautakuntien
puheenjohtajille seka tiedotusvalineille sahkoisesti vahintaan nelja
paivaa ennen kokousta.

- Kokouskutsu laitetaan kunnan verkkosivuille, kirjaston iDiD-
infotaululle, seka tulostetaan kirjaston lukusaliin.

- Kokouksista laadittu poytakirja tarkastetaan viimeistaan
kuudentena paivana kokouksesta.

- Poytakirjan tarkastaa sahkoisesti puheenjohtaja ja varmentaa
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poytakirjanpitaja, seka kaksi kunnanhallituksen valitsemaa

poytakirjantarkastajaa.
- Poytakirja pidetaan nahtavana tarkastuspaivaa seuraavana

arkipaivana. Poytakirja laitetaan kunnan verkkosivuille.
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